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Caracterizacdo da Oferta
Requisitos de Admissao
Formalizacdo Candidaturas

Descricao do Procedimento

VER TUDO v
Codigo da Oferta:
0OE202410/0060

Tipo Oferta:
Mobilidade Interna

Estado:
Ativa

Nivel Organico:
Ministério das Financas

Orgéo/Servico:
Secretaria-Geral do Ministério das Financas

Regime:
Carreiras Gerais

Carreira:
Assistente Técnico

Categoria:
Assistente Técnico

Grau de Complexidade:
2

Remuneracao:
Artigo 153.° LTFP, aprovada pela Lei n.° 35/2014, de 20 de junho.

Suplemento Mensal:
0,00 EUR
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Caracterizacdo do Posto de Trabalho:

Proceder ao carregamento na Plataforma SIGO/SOE de todas as propostas de orcamentos; Promover a
constituicao/reconstituicao/liquidacao dos Fundos de Maneio; Acompanhar e avaliar a execucao material e
financeira dos orcamentos; Garantir, atempadamente, a receita prépria/ financiamento comunitario, para
proceder ao pagamento das despesas; Emitir, registar e expedir guias de reposicao; Manter atualizado o
registo dos movimentos de caixa; Arquivar os documentos comprovativos da receita cobrada e taldes de
deposito e arquivo digital; Elaborar guias de receita e respetivo lancamento no GERFIP; Manter atualizadas
as contas correntes do “Homebanking; Emitir e expedir avisos de pagamentos aos interessados; Proceder as
reconciliacdes Bancarias das Contas de HomeBanking; Assegurar o desenvolvimento de outras atribuicoes
gue, no ambito das suas competéncias, lhe forem cometidas superiormente. Para além dos seus
orcamentos (2) € também da competéncia e responsabilidade desta Secretaria Geral o apoio a 5 gabinetes
governamentais, garante a Prestacao de Servicos Partilhados relativos a Atividades Comuns a 4 entidades e
apoia administrativamente 3 comissées e a UNILEO e prestar servicos a 5 Direcoes-Gerais, incluindo as
prestacoes de contas em SNC-AP e em POCP

Local Trabalho N° Morada Localidade Codigo Distrito Concelho
Postos Postal

Secretaria-Geral do 1 Rua da Alfandega, Lisboa 1100016 Lisboa Lisboa

Ministério das Financas n.°5-R/C LISBOA

Total Postos de Trabalho:
1

Observacées:

Métodos de selecao: A selecao da/o(s) candidata/o(s) sera efetuada com base na analise curricular,
podendo ser complementada com uma entrevista profissional de selecdo. A analise curricular tera carater
eliminatério, sendo apenas convocada/o(s) para a realizacdo da entrevista profissional de selecao a/o(s)
candidata/o(s) selecionada/o(s) na analise curricular e que preencham os requisitos de admissao

Relacao Juridica Exigida:
CTFP por tempo indeterminado

Requisitos para a Constituicao de Relacéo Juridica :

a) Nacionalidade Portuguesa, quando nao dispensada pela Constituicdo, convencao internacional ou lei
especial;

b) 18 anos de idade completos;

c) Nao inibicao do exercicio de funcdes plblicas ou nado interdicdo para o exercicio daquelas que se propde
desempenhar;

d) Robustez fisica e perfil psiquico indispensaveis ao exercicio das funcées;

e) Cumprimento das leis de vacinacao obrigatoria.

Habilitacdo Literaria:
12° ano (ensino secundario)

Outros Requisitos:
Envio de candidaturas para:
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https://recrutamento.sgmf.gov.pt

Contatos:
218 846 636

Data Publicitacao:
2024-10-01

Data Limite:
2024-10-15

Jornal Oficial e Orgéo de Comunicacéo Social:
Aviso n.° 21704/2024/2, DR, 2.° serie, n.° 190, 01-10-2024

Descricéo do Procedimento:

FINANCAS

Secretaria-Geral

Aviso n.° 21704/2024/2

Sumario: Recrutamento para exercicio de funcdes de assistente técnico, por mobilidade.

Faz-se publico que a Secretaria-Geral do Ministério das Financas pretende recrutar 1 (um/a) trabalhador/
a, mediante mobilidade, nos termos do disposto nos artigos 92.° e seguintes da Lei Geral do

Trabalho em Funcgées PUblicas (LTFP), aprovada pela Lei n.° 35/2014, de 20 de junho, para o exercicio de
funcoes correspondentes a carreira e categoria de assistente técnico, na Divisao de Gestao Financeira
(DGF), com a seguinte caracterizacao:

a) Tipo de Oferta: Mobilidade na categoria de assistente técnico;

b) Habilitacdes literarias: Minimo o 12.° ano de escolaridade ou curso que lhe seja equiparado;

¢) Principais funcdes a desempenhar: Proceder ao carregamento na Plataforma SIGO/SOE de

todas as propostas de orcamentos; Promover a constituicao/reconstituicao/liquidacao dos Fundos de
Maneio; Acompanhar e avaliar a execucao material e financeira dos orcamentos; Garantir, atempadamente,
a receita propria/ financiamento comunitario, para proceder ao pagamento das despesas; Emitir,
registar e expedir guias de reposicao; Manter atualizado o registo dos movimentos de caixa; Arquivar

os documentos comprovativos da receita cobrada e taldes de deposito e arquivo digital; Elaborar guias
de receita e respetivo lancamento no GERFIP; Manter atualizadas as contas correntes do Homebanking;
Emitir e expedir avisos de pagamentos aos interessados; Proceder as reconciliacdes Bancarias das
Contas de HomeBanking; Assegurar o desenvolvimento de outras atribuicées que, no ambito das suas
competéncias, lhe forem cometidas superiormente. Para além dos seus orcamentos (2) é também da
competéncia e responsabilidade desta Secretaria Geral o apoio a 5 gabinetes governamentais, garante

a Prestacao de Servicos Partilhados relativos a Atividades Comuns a 4 entidades e apoia
administrativamente

3 comissdes e a UNILEO e prestar servicos a 5 Direcoes-Gerais, incluindo as prestacdes de

contas em SNC-AP e em POCP.

d) Métodos de selecao: A selecdo da/o(s) candidata/o(s) sera efetuada com base na analise curricular,
podendo ser complementada com uma entrevista profissional de selecdo. A analise curricular

tera carater eliminatorio, sendo apenas convocada/o(s) para a realizacao da entrevista profissional de
selecao a/o(s) candidata/o(s) selecionada/o(s) na analise curricular e que preencham os requisitos

de admissao;

e) Remuneracao: Remuneracao decorrente da aplicacao do regime estabelecido no artigo 153.°

da Lei Geral do Trabalho em Funcdes Publicas (LTFP), aprovada pela Lei n.° 35/2014, de 20 de junho.
A/o(s) interessada/o(s) poderao candidatar-se, no prazo de 10 dias Uteis a contar da publicacao do
presente aviso na Bolsa de Emprego Publico (BEP), mediante preenchimento de formulario eletronico,
de utilizacao obrigatéria, disponivel na pagina eletrdnica da Secretaria-Geral do Ministério das Financas,
em https://recrutamento.sgmf.gov.pt. A candidatura devera ser acompanhada dos documentos
digitalizados,

a submeter na plataforma eletrénica de candidaturas, com a mencao expressa do vinculo e da
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carreira/categoria detidas, da posicdo e nivel remuneratorios e da correspondente remuneracao mensal,
do curriculum vitae, detalhado e atualizado e que inclua o contacto telefonico e eletrénico, bem como o
comprovativo das respetivas habilitacoes literarias, da formacao profissional relevante e da avaliacao do
desempenho relativa aos dois Ultimos ciclos avaliativos a que tenha(m) sido sujeita/o(s).

25 de setembro de 2024. — O Secretario-Geral do Ministério das Financas, Rogério Peixoto.
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